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I. AZINTEZMENY ALTALANOS ADATAI

Az intézmény neve: Pet6fi Sandor Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda
Az intézmény fenntart6ja: Kalocsa-Kecskeméti Foegyhazmegye

Toébbeéli intézményiink szakmailag és teriiletileg is elkiilonitett 6vodai és iskolai intézményegységbdl
all.

Az intézmény székhelye, egyben az iskolai intézményegység cime:
6000 Kecskemét, Mészoly Gyula tér 1-3. Tel.: 76/517-628
Az dvodai intézményegység cime:
Telephely: 6000 Kecskemét, Bocskai u. 19.
Ideiglenes telephely 2022. 08. 22. - 2023. 06.30.
6000, Kecskemét, Kandé Kalman utca 14.
Az intézmény miik6dési teriilete: Kecskemét €s vonzaskorzete
A koz6s igazgatasu intézmény (tovabbiakban intézmény) vezetdje: Dr. Szabd Ildiké igazgaté
Az intézmény igazgato helyettesei:

- Koleszér Edit
- Somogyi Haroldné
- Bibokné Katona Judit — évodai intézményegység

Iskolatitkar: Pap Erzsébet

Ovodatitkar: Bogdan-Bretus Bernadett

Az intézmény gyerekorvosai: Dr. Fabian Erzsébet
Az intézmény véddnéi: Puruczki Edit (6vodai)

Az évoda gyermekvédelmi feleldse: Rendek Robertné (6voda)



II. A HAZIREND CELJA ES FELADATA

A hazirend 4llapitja meg a gyermeki és tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint
az intézmény munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az intézmény térvényes miikdését, az dvodai
nevelés és az iskolai nevelés-oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a gyermekek ovodai

és a tanulok iskolai kozosségi €letének megszervezeset.
Ezen hazirend:

- anemzeti kéznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény,

- a nevelési-oktatasi intézmények miik6désér6l szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet,

- a nemzeti kéznevelésrol szolé torvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VIIL28.)
kormanyrendelet,

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvény,

- agyermekek jogairdl szolé 1991. évi LXIV. torvény,

- tovabba az intézmény Szervezeti és Mukddési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan

késziilt.

2022. augusztus 22-én kelt, BK/TH/7034-4/2022 — szdmu miikodési engedély alapjdn az 6vodai
tagintézmény kettd telephelyen kezdi meg miikidését a 2022/2023-as nevelési évben. A Kando
Kdlmdn utcai telephelyen mitkodé hdarom csoport ideiglenes elhelyezése 2022. junius 30-ig tart.



III. AZ OVODAI INTEZMENYEGYSEG HAZIRENDJE

A hazirend hatalya

Betartasa a gyermekekre, az intézmény valamennyi alkalmazottjara és a sziilokre, a gyermekek
torvényes képviseldire, valamint az 4ltaluk megbizott személyekre és minden olyan személyre,

aki az épiiletben tartozkodik, egyarant kotelezo érvényil.

A gyermekek az 6voda altal szervezett intézményen kiviili rendezvényeken is kotelesek

betartani a hazirend el6irdsait.
A Hazirend be nem tartisa szamon kérhetd és jogkdvetkezményt von maga utan.
A Hazirend kihirdetésének napjatol 1ép érvénybe, érvényessége visszavonasig tart.

Ervényes a nevelési-oktatasi intézménybe torténd belépéstdl a nevelési—oktatdsi intézmény
jogszer elhagyasaig terjed6 id6ben, a pedagdgiai program részeként tartott tevékenységek,
tovabba az intézményen kivil tartott foglalkozasok, programok ideje alatt.

Az 6voda dokumentumai és nyilvanossagra hozataluk

A Pedagégiai Program, SZMSZ, Hazirend teljes terjedelemben megtaldlhato az 6vodai
telephelyen, a valtozasokrol a sziiloket értesitjiik.

A sziilék szdmara 6vodai dokumentumainkrdl sziiléi értekezleteken, valamint eldzetes
egyeztetés alapjan, egyéni fogadooran tartunk ismertetot.
A hazirend egy - egy példanya megtekinthet6:

* az 6voda faligjsagjan
* az O6voda irod4jadban
* az intézmény honlapjan



Gyermeki jogok és kotelességek

A gyermekek jogainak érvényesitése érdekében 6vodankban biztositjuk:

Az 6vodai nevelésre jogosult gyermekek felvételét, 1étszam fliggvényében helyben,

nyugodt, biztonsagos 1égkorben valé nevelkedését.

Egészséges kornyezet megteremtését, az életkoruknak és fejlettségiiknek megfeleld

életrend kialakitasat a pihen6id6é, szabadidd, testmozgas, étkezési lehet6ségek

biztositasaval.

Egészségiigyi ellatast, a torvényi eléirdsok figyelembevételével.

A miivel6déshez valé jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtéset,

fenntartasat.

Az ismeretek targyilagos és sokoldalu kozlését.

A gyermek egyéni képességeinek, érdeklodésének, adottsdgainak megfelel6

differencialt nevelést, fejlesztést.

Amennyiben sziikséges, pedagogiai szakszolgélat foglalkozasain valo részvételt, ill.

6vodan beliil szakember fejleszté foglalkozasain valé részvételt.

A gyermek emberi méltosaganak és jogainak tiszteletben tartdsat.

Személyiségi jogainak, személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz
valé jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez €s

maganélethez valé joganak tiszteletben tartasat.

Gondolat, lelkiismeret, vallasszabadsaghoz vald jog gyakorlasat.

A gyermekek mindenekfelett allo érdekét a velik kapcsolatos ddntések

meghozatalakor.

A testi, lelki er6szakkal szembeni védelmet.

A gyermek nemzeti, etnikai hovatartozasanak elfogadasat.

Egyenl6 banasmaod kovetelményének betartasat: vele 6sszehasonlithaté helyzetben 1€vo

mas személyekkel azonos feltételek szerint részesiiljon, veliik azonos szinvonal

ellatasban.

A csalad anyagi helyzetétdl fiigg6en, kérelmére ingyenes vagy kedvezményes étkezést.

Gyermeki kotelesség: Az dvodai szabalyok betartasa.

A gyermek joganak gyakorldsa nem korlatozhat mésokat jogainak érvényesitésében, nem
veszélyeztetheti sajat és tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi €pséget, a

miivelddéshez valo jog érvényesitését.



Sziiléi jogok és kotelességek
A sziil6 joga:

« Ovodank pedagdgiai programjat, SZMSZ-ét, hézirendjét megismerje, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol.

* Gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen, részletes és érdemi tajekoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

» Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgélat intézményét. O Igény
szerint fogaddorat kérjen az 6vondktol, ill. az dvodavezetdtol.

* Részt vehessen:

»  Ovodaszék, Sziiléi szervezet létrehozasaban, a sziiléi képviselok megvalasztisaban és
k6zremitk6djon a tevékenységében.

» Személyesen vagy képviseldje utjan - jogszabalyban meghatrozottak szerint - az
érdekeit érinté dontések meghozatalaban.

+  Eljen véleménynyilvénitasi, és javaslattételi jogaval.

A sziil6 kotelessége:

« Biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét

« Tegye meg a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében:

* Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl (pl. életritmus helyes kialakitasa, életkoranak megfeleld jatékok, megfeleld
méretii ruhazat biztositasa, a kulturalt viselkedés alapvetd szabalyainak betartatasa, stb.)

» Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, gondoskodjon arrél, hogy gyermeke
teljesitse kotelességeit, és adjon meg ehhez minden téle elvarhato6 segitséget. A kapott
informacidk alapjan tegyen meg mindent gyermeke fejlddése érdekében, sziikség
szerint vegye igénybe a kiils6 segitségeket is pl. logopédus, pszichologus, nevelési
tandcsadd, szakértdi bizottsag, stb. szakemberei.

» Segitse el6 gyermekének a kozdsségbe torténd Dbeilleszkedését, az O6voda
értékrendjének, a kozosségi élet magatartdsi szabalyainak elsajatitasat. A sziild,
gondviseld. ill. a gyermeket hoz6-vivoé személy tartsa be az 6voda szabdlyait, s varja el
ezt tobbi gyermekétdl is pl. a folyosén ne szaladgaljanak, ne méasszanak a szekrényekre,
az udvart, tornatermet, csoportszobat csak ovodai dolgozé feliigyeletével hasznaljak.
Az udvari jatékok dvodaskori gyermekek méretének megfeleloek, kérjiik a rongalas és
balesetveszély megel6zése érdekében csak 6k hasznaljak.

 Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekével foglalkoz6 pedagbgusokkal, hasznélja ki
a sziildi értekezlet, fogadd oOra, esetenkénti beszélgetések lehetéségeit, s az
egyiittnevelés érdekében adja meg a szikséges tajékoztatast. A faliijsagok altal
tajékozodjon csoportos €s dvodaszintii informaciokrol.



* Gyermekével jelenjen meg a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon valé részvételét, ha a
pedagdgusok kezdeményezésére, a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz. Amennyiben a
sziild az 6voda dontésében foglaltaknak 6nként nem tesz eleget, az évoda vezetbje a
sziiloi egyet nem értést aldtamaszté nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek
lakohelye szerint illetékes kormanyhivatalt. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziil nem tesz eleget, a kormdanyhivatal kotelezi a sziil6t
kotelezettségének betartiséra.

o Tartsa be és gyermekével is tartassa be az &voda alapdokumentumaiban
megfogalmazott, az egészségfejlesztéssel oOsszefliggd szokasokat-szabalyokat,
kiilondsen az alabbi teriileteken:

o az egészséges taplalkozas,

o a mindennapos testnevelés, testmozgas,

o atesti és lelki egészség fejlesztése o a bantalmazas és erdszak megeldzése,
o a baleset-megel$zés és elsdsegélynyjtas,

o a személyi higiéné.

» Tartsa tiszteletben az 6voda vezetdjének, pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi
méltosagat és jogait, s ezt varja el gyermekétdl is. Az 6voda dolgozdi biintetd jogi
védelem szempontjabdl kézfeladatot ellatod személyek.

e Tartsa tiszteletben, az Ovodiba jarék és ott dolgozdk etnikai, nemzetiségi
hovatartozasat, vilagnézeti, lelkiismereti, politikai meggy6z6dését, a sajatos nevelési
igényli gyermekek jogait, és ezt varja el gyermekétol is.

* Legyen partner a massag elfogadasaban, tudjon egyiittmikddni mind az 6voda

dolgozéival, mind a tobbi sziilvel.

. Az 6voda vezetdje

az Ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését irdsban,

a kérelem elutasitasara vonatkoz6 dontését hatarozati formaban

kozli a sziildvel. Az dvodai nevelésben valé részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az
6voda vezetdje a dontésrol értesiti az el6z6 Gvoda vezetdjét.

. A sziilé az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekét koteles beiratni a telepililési Onkorményzat vagy a fenntarto altal kozzétett
kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott idopontban, vagy az dvodalatogatasi
kotelezettség alol felmentését kérni.

. A napi négy oOrdban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilféldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolso hatarnapjat
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kdvetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a hivatalt. A napi négy érdban 6vodai nevelésre
kotelezett, az O6vodaval jogviszonyban 4ll6 gyermek sziildje, ha gyermeke az
6vodakotelezettségét a jovoben kilfsldon teljesiti, el6zetesen koteles értesiteni az
ovodavezetot.

. Az 6voddba a gyermek harmadik életévének betsltése utan vehetd fel. Kivétel:
felvehet®, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy
minden, a felvételi korzetben lakohellyel, ennek hianyéban tartézkodasi hellyel rendelkezo
haroméves és annal id6sebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

. A gyermekek felvétele, atvétele a nevelési év soran folyamatos.

. Sajatos nevelési igényli gyermek — alapitd okirat alapjan — a szakértéi bizottsag
ajanlaséra keriilhet 6vodankba. A sziil6 és 6voda kozott kotott megéallapodas alapjan, a gyermek

maximalis érdekeit figyelembe véve jarhat 6vodankba.

. Megszlinik az 6vodai elhelyezés ha:

o a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

0 a gyermek nem ovodakoteles és az Gvodabol igazolatlanul tiznél tobb napot van tavol,
feltéve, hogy az 6voda a sziilt legalabb két alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan
0 a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan.

° A kotelez6 dvodai nevelésben valo részvétel aldl felmentett, harom éves kort betoltott,

valamint az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem toltott gyermek sziil6je
a nevelési év kozben kérheti felvételét az 6voda vezetdjénél, annak érdekében, hogy a gyermek
részt vehessen az 6vodai foglalkozasokon.

. Az 6voda vezetdje az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasardl, a dontést
megalapozé indokoldssal, a fellebbezésre vonatkozd tdjékoztatissal értesiti a sziilét. A
fellebbezést az intézmény fenntartéjahoz cimezve, de az intézmény vezetGjének kell
benyujtani.

° Az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil
értesiti az el6z6 dvoda vezetojét is.

° A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
anevelési év kezd6 napjatdl legalabb napi négy draban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziild
- targyév éprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem eldtt
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik ¢letéveét
betslti, kiilonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjdn annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6t6dik életévét betolti a Kormany rendeletében
kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezé szerv) felmentheti az ovodai
foglalkozason vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.



A tankételezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi
fejlettségének allapota elérje az iskoldba 1épéshez sziikséges szintet.

J Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatdsban részt
venni, tankotelezettségét teljesiteni. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a hatodik életévét betolti, tankGtelessé valik.

° A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdddik.

. A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyez6 szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. Sziiléi kérelem hidnydban a gyermek
tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a gyamhatosag is kezdeményezheti. A sziild, a
gyamhatésag a kérelmét legkés6bb az iskolakezdés évének januar 18-dig nyujthatja be a
felmentést engedélyezo szervhez.

. Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyez$ szerv a sziilé kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elott
megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

* Az egészséges életmddra vonatkozé szabalyok betartasa az intézményben mindenki szdmara
kotelezo.

» Az Ovodaba csak egészséges gyermek jarhat. Betegségre utalod jelekkel (pl. kotohartya
gyulladas, tetii), gyermeket az 6vodaba nem vehetiink be.

» Gyermekek gyogyszerezését az 6vodapedagdgus nem vallalhatja.

* Ha a gyermek fert6z6 beteg, (rubedla, baranyhimld, tetl stb.) amint a sziilé tudomésara jut,
kérjiik, azonnal jelezze a csoportos dvodapedagdgusnak, hogy a sziikséges intézkedést
megtegye.

* A napkézben megbetegedett gyermekeket az 6vond értesitése utdn, a sziilének mieldbb el
kell vinnie az 6vodabdl és csak orvosi igazolassal johet Ujra a kozosségbe.

» Amikor az 6vond barmely betegség gyaniijaval - pl. 1az, valadékos szem - orvoshoz iranyitja
a gyermeket, akkor csak orvosi igazolassal johet ismét az dvodaba.

* A minél gyorsabb elérhet6ség érdekében kérjiik, a csoportos 6vondknek pontos
telefonszamokat adjanak meg, annak valtozésait is azonnal jelentsék be.

» Amennyiben gyogyszer-érzékeny vagy ételallergias gyermeke, kérjikk orvosi igazolassal
jelezze a csoportos évondének. Gydgyszert a sziilé a csoportos 6vonének nem adhat at
gyermeke gyogykezelésére. Gyogyszert csak dllando betegség esetén, az orvos igazoldsa
utan adunk, ha délben kell beadni. A reggeli, esti gyogyszer beadasrél a sziilonek kell
gondoskodni.
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Gyermekbalesetek megel6zését szolgalo altalanos 6vo-védo szabalyok

Az 6vodaba hozhat6 targyak

* Balesetveszélyes tdrgyakat a gyermek nem hozhat magdval, errdl a szilé koteles
gondoskodni. pl. sziir6, vagsd eszkéz, harci eszkoz vagy akként hasznalhato targy, kotél,
ékszer, stb. Amennyiben az eldirt szabalyozast nem tartjak be, a bekovetkezett karért az
6voda nem felel.

» Az évoddban hagyott, ill. hozott targyakért pl.: bicikli a taroldban, arany, eziist targyak,
jatékok, szankd, stb. és az ékszerek (gylri, fiilbevalé...) dltal okozott balesetekértaz évoda
nem felel.

» Kizar6lag olyan jatékeszkdzt hozhatnak be - alvashoz, képességfejlesztéshez -, amely a
gyermekek testi, lelki épségét nem veszélyezteti, esztétikus, izléses, fejlesztd hatasi.

» Ovodaba nem behozhatd eszkozoket megdrzésre eltesszilk, s csak a sziilének adjuk at.

» Az SNI-s gyermek az orvos vagy mas szakember 4ltal eldirt, javasolt eszkdzt behozhatja,
ennek hasznalata egyéni szabalyozas alapjan torténik.

+ A pedagdgus a védo, 6vo elbirasok figyelembevételével viheti be az 6vodai foglalkozasokra,
tevékenységekre az altala készitett, hasznalt pedagdgiai eszkdzoket.

Biztonsagos kérnyezet

A gyermekek érdekében kérjiik, a kapun és az ajton a zarakat mindig hasznadljak.

* Ne engedjék gyermekiiket a kapura maszni és a zarat egyediil kinyitni..

» Brkezéskor- tavozaskor az 6vondt beszélgetéssel ne vonjak el a csoporttdl, - csak szikség
esetén rovid idére — mert elidézheti baleset kialakulasat és zavarja a neveldmunka
folyamatat. Eljenek a fogaddéra lehetdségével.

» Kérjiik, ovjdk és becsiiltessék meg gyermekeikkel is az 6voda tulajdonat képezd eszkdzdket,
targyakat, az évoda épiiletét és udvardt. Karokozas esetén a sziil6 anyagi feleldsséggel
tartozik a karosult (személy, 6voda) felé.

» Az 6voda eszkdzeit kivinni tilos, kiilsé rendezvényre 6vodavezetdi engedéllyel lehetseges.

» Ugyeljenek az évoda kiilsé €s belsd rendjére, tisztasagara és cselekvéen tdmogassik az
ovodat nevelési feladatainak ellatasaban, s mindezt varjak el gyermekiiktol is.

« A gyermekek érdekében — Dbalesetek elkeriilése végett - az Jvoda udvardn,
csoportszobdkban, tornaszobaban a gyerekek csak évodapedagogus (ill. évodai dolgozd)
feliigyelete mellett tartézkodhatnak. SziilGs rendezvény alkalmdval, valamint érkezéskor-
tdvozdskor a sziild felel gyermekéért.

« A balesetek elkeriilése érdekében kérjikk, hogy fokozottan figyeljenek arra, hogy az
6ltozében ne maradjon a gyermekekre veszélyes, illetve nem odailld eszkoz (cigaretta,
gyogyszer, egészségre karos cikkek, alkohol, ég6 dohany termék, robbandsveszélyes, ill.
gyalékony anyagok, mobiltelefon)
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* Allatokat az 6vodaba csak elbzetes megbeszélés alapjan, - a megfelels védelmi eldirdsok
betartdsaval - oktatdasi cellal lehet behozni, egyébkent tilos, kivétel akvariumi hal,
€kszerteknos.

* Bombariado, tizriado esetén ill. egyéb vészhelyzetben a mindenkor az 6vodaban tartézkodo
vezetd értesiti a rendérséget, a tlizoltdsagot és kozben utasitast ad az épiilet kiiiritésére. A
gyermekeket ki kell menekiteni az épiiletbdl. A bejelentés, a menekiilési itvonal kijelolése
és a gyermekek biztonsagos elhelyezése, a tlizriado és bombariadd terv alapjan torténik.

A gyermekbalesetekkel dsszefiiggd egyes feladatok, a gyermekbalesetek
jelentési kotelezettsége

* Kozos feladatunk a gyermekek biztonsagos és egészséges kornyezetben torténd nevelése, a
gyermekek testi épségének megdvasa.

* Minden dolgozo6, sziil6é kotelessége az dvoda egész teriiletén balesetveszélyre utalo targy,
eszkoz, jelenség észlelésekor, sajat testi épségét nem veszélyeztetve, azt elharitani, és az
ovodavezet6t értesiteni.

* A gyermek sajat és tarsai egészsége, testi épsége, balesetek elkeriilése miatt a sziiloket is
tajékoztatja a fentiekr6l, annak érdekében, hogy e szabdlyok betartasat varjak el
gyermekiiktol.

s Az 6vodan kiviil szervezett programokrol a sziilsket minden esetben tajékoztatja. Ovodan
kiviili tevékenység szervezésekor, pl. séta, kirandulds, s kozlekedési eszkoz

igénybevételéhez a sziil6tol irasbeli nyilatkozatot kér.

Ovodank értékeinek megdrzése
Ez k6z0s ligyiink, ezért kérjiik az alabbi szabalyok betartasat:

+ Erkezéskor, tavozaskor iigyeljenek az 51t5z6 szekrény, s gyermek ruhdzatinak rendjére, az
esztétikumra.

» Kérjiik, a balesetveszély elkeriilése érdekében ne tiltessék gyermekiiket az 6ltozészekrény
tetejére.

* A gyermekek nyugodt jatéka, és a balesetek megel6zése érdekében, az udvarokon nem
tartozkodhat sziil6, hozzatartozo.

* Az udvari jatékeszk$6z0k az Ovodasok méretére és teherbirdsara késziiltek, iskolas
gyermekek nem hasznalhatjak.

* A kerékparra, rollerrel érkezok a jarmiiveket helyezzék el a taroloba!A délutani kiilon

foglalkozasra
érkezd sziilo, testvér, a csoportszoba eldtt varakozzon, a foglakozas befejezéséig.

12



 Kérjik, a gyermekek ruhadarabjait jellel ellatva hozzak be. A gyermekek ruhdzatanak jellel
valo ellatasa nagyon fontos, ez alapjan azonositja a gyermek és az 6t neveld feln6tt is.

s Kérjilk, hogy gyermekiiket apoltan, tisztin hozzdk az 6vodaba, s gondoskodjanak a
valtoruhdk, cipok, stb. folyamatos tisztin tartasarol.

» A gyermekeknek egy gamitura tiszta valtéruhat (alsd, zokni, szoknya vagy nadrag, polo)
biztositsanak, amelyet a jellel ellatott zsdkjaban kériink elhelyezni.

» Kérjiik az évszaknak, id6jarasnak megfelel6 oltozékek behozatalat, s a hely sziike miatt a
mar nem hasznalatosak hazavitelét.

« Nyari zaras el6tt - az 6voda karbantartdsa, takaritdsa miatt — minden sziilé koteles a
gyermeke valamennyi személyes targyat, 61tézékét hazavinni, visszajovetelkor az aktualis
felszerelést tisztan, rendben tartva visszahozni.

* A hdnapokig az 6vodaban tarolt holmikért feleldsséget nem vallalunk!

A gyermekek szamadra kotelez6 a valtocipd. A balesetveszély, ill. a higiénia szempontjabol
tilos a papucs.

e A testnevelés foglalkozasra a tornacip6, ill. gumitalpt, zart cipd kotelezd, a balesetek
elkeriilése érdekében, csak igy engedélyezzikk a gyermek részvételét a foglalkozason.
Szandalban, utcai, udvari cip6ben a gyermek nem tornazhat.

« A gyermekek egészséges fejlodése érdekében, ill. a balesetek megeldzése érdekében
gondoskodjanak a megfelelé méretii ruhdzatrol és labbelir6l.

» Az egészséges életmodot, a gondozast a célszerli, réteges Sltdztetés is biztositja, kérjiik
ennek megfeleld ruhazatrol gondoskodjanak. Ne 5ltoztessék tul a gyermeket, de alul 81t6z6tt
se legyen.

* A gyermek nyugodt pihenése érdekében kérjiik, gondoskodjanak az dgynemii folyamatos

tisztan tartasarol.

A nevelési év rendje

* A nevelési év szeptember 1-t61 a kovetkezo év augusztus 31-ig tart.

+ Bizonyos esetekben, alkalmanként a vezetd engedélyével, az év soran barmikor torténhet
csoportdsszevonas, szilkség esetén egy vagy két Ovodarész bezirdsa a gyermekek
atiranyitasaval.

* Az 6voda 5 napos munkarenddel (hétfét6l-péntekig) tizemel.

» A gyerekek 6vodaban tartézkodasidnak maximalis ideje napi 10 ora.
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» Az 6voda ajtajanak zarva tartasa elsédlegesen a gyermekek biztonsaga €rdekében torténik,
természetes joga, lehetdsége a sziilének, hogy gyermekét az 6vodabol hazavihesse.

* Az 6vodaban névvel, jellel latjuk el a termeket, illetve a csoportokat.

* Programunk megvaldsitasa vegyes életkort csoportszervezéssel torténik.

Az 6voda nyitva tartasa: 7:00 - 18:00
Gyermekek benntartézkodasa: 7:00 — 17:00

Az iigyelet rendje
Reggel 7: 00 - 7: 30 és délutan 16:30 - 17:00 kozott €piiletegységenként, sziikség szerint
szintenként 1 6sszevont 6vodai csoport miik6édik tigyeleti beosztas szerint.

Az iigyeletek megszervezésének rendje
- Az iskolai sziinetek alatt 6sszevont csoportokban, valtakozo beosztassal.
- Karacsony és Ujév kozétt az évoda zarva tart.,

Az 6vodai sziinetek rendje

- A nevelési évet 5 hét nyari sziinet szakitja meg, melynek idépontjarél minden év
februar 15-ig irasbeli tajékoztatast adunk.

- Technikai sziinet esetén a fenntarté bevonasaval gondoskodunk a gyermekek
elhelyezésérol.

- A nevelés nélkiili munkanapok szdma: 5 nap. Felhasznalasanak elvei: ardnyos
elosztisa a nevelési évben, amelyek nevelési értekezletekre ¢és szakmai
tovabbképzésekre fordithatok.

- A sziil6k igazoljék, hogy tudnak-e gyermekiik elhelyezésérdl gondoskodni.

- Sziikség esetén ligyeletet biztositunk.

Ovodai napirend A teljes nyitva-tarts ideje alatt a gyermekekkel minden csoportban
ovodapedagdgus foglalkozik. Az 6vodaban a napirendet ugy alakitottuk ki, hogy a sziilok
gyermekiiket az 6vodai tevékenyseég zavarasa nélkiil behozhassak, illetve hazavihessék.

' 7,00-7,30 :6ssiévont iigyelet .
7,30-12,00 Erkezés, gyermekek fogadasa, folyamatos reggeli 8-9,30 dra kozott.
| Jaték, szabadon valasztott tevékenységek, készség - képesség

* fejlesztések, parhuzamosan végezhetd differencialt tevékenységek,

csoportos foglalkozasok.
Testapolasi teenddk, el6késziiletek a tizoraihoz, mindennapos frissitd
torna, tevekenységek a szabadban.

12,00-14,30 testapolasi teend8k, ebéd, pihenés
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14,30-16,30 Testapolasi teendok, el6késziiletek az étkezéshez, uzsonna.
Jaték, szabadon valasztott tevékenységek, egyéni képességfejlesztések,
hazabocsétas.

16,30-17,00 Osszevont iigyelet

Az étkezések idejének megtartdsa mellett, a napirendet minden csoport rugalmasan kezeli az
aktualis események, parhuzamosan végezhet6, differenciélt tevékenységek, a gyermekcsoport
bioldgiai életritmusanak figyelembevételével. A csoport napirendjét a pedagdgusok a
csoportnaploban rogzitik.

Ovodai iinnepek, hagyomanyok, események rendje?

A rendezvények pontos id6pontjait az 6voda munkatervében hatdrozzuk meg, ezen

idépontok a csoportos faliijsdgon olvashatodak.

» A délelétt megszervezett gyermekrendezvények éltalaban a sziilok szamdra zartak, kivételt
képezhetnek egyes csoportok rendezvényei.

» Az iinnepek, hagyoményok megszervezését a csoportos 6vondk a sziilék bevonasaval
végzik, a gyermekek életkoranak, érzelmi beallitottsdganak megfelel6en.

+ Az elbadasok, kirandulasok, stb. koltségét a sziilok biztositjak, ezek maximalt koltségérol
évente a Sziiléi Szervezet els6 értekezletén hatiroz. A dontésrdl a sziildket tajékoztatja. A

koltségek beszedésében a Sziili Szervezet tagjai vesznek részt.

A gyermek, tivolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozé
eldirasok

* Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat
igazolnia kell.
* Ennek formai:

o A sziilé elbre bejelenti a hidnyzas idejét és okat, lehetSleg irasban az
ebedovoda@gmail.com e-mail cimen, és az erre a célra hasznalt sziil6i igazold
lappal.

o Amennyiben az eldzetes bejelentés elmarad, csak orvosi igazolassal fogadjuk a
gyermeket.

o Indokolt esetben az 6vodavezetdnek irt kérelemben a sziilé kérheti a felvett
gyermek 6vodaba jarasdnak sziineteltetését, egészségiligyi okokbdl, vératlan
tartds betegség, vagy hosszabb utazas esetén.

1 Az adott nevelési évben valtozhat az linnepek csoportos, illetve kollektiv szervezésének formaja
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o A gyermek beteg volt, s ezt gyogyulasa utan — az idétartam feltiintetésével -
orvos igazolja, a betegség utani visszatérést az azt megel6z6 napon 9 6raig kell
jelezni.

o A sziil6 igazolja, hogy hatosigi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem
tudott az 6vodakételes gyermek, kotelezettségének eleget tenni.

A szabalysértésekrol szolo térvény szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasahoz
sziikséges mulasztias mértéke 6vodakoteles gyermek esetén 11 nap.
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikdésérdl és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol

Sziilok rendszeres tajékoztatasa

Sziil6i értekezletek (évente harom alkalommal)

Nyilt napok

Napi rovid tajékoztato jellegli informacidcsere

Ko6z0s rendezvények

Falivjsag

egyéb sziiloknek sz6l6 szervezett rendezvényeink (szakmai tanacsadés, eléadasok)

Téritési dij - ebéd befizetése, visszaigénylése

Gyermekvédelmi térvény szerint ingyenes 6vodai étkezésre jogosultak a gyermek, ha:
o Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
o Tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartosan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
Olyan csaladban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek.
Olyan csaladban él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi
jovedelem Gsszege nem haladja meg a netté minimalbér 130 szazalékat.
o Nevelésbe vett.
Az étkezés igénybevételéhez sziikséges nyilatkozatokat kitoltve, alairva az 6vodaba kell
benytjtani, legkésobb augusztus 31-ig.
szerepld hatariddig atutalassal kell befizetni.
A hidnyz6 gyermek étkezési dijat a sziilbnek csak akkor tudja az intézmény
visszatériteni, ha a sziil6 az étkezést legkésébb el6z6 nap 8,30 oraig lemondja.
Az ételérzékenység, cukorbetegség esetén az eltérd étkezést, az dvodatitkarral és az
élelmezésvezetével torténd egyeztetés utan tudjuk bizonyos esetekben biztositani,
amelyhez gasztroenteoroldgiai igazolds is sziikséges.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszaigénylésére nem jogosult.
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Célszerii a gyermekeket otthon reggeliztetni, hiszen az 6voda tizérait biztosit szamukra.
Napi haromszori étkezést biztositunk a gyermekek szamara (tizorai, ebéd, uzsonna), ez
kiegészithetd a sziilok altal hozott zoldségekkel, gylimolesokkel.

Etkezni csak étkezési id6ben és a kijelolt helyen szabad.

Az 6vodai étkezések idépontjait a csoportok napirendje tartalmazza.

Minden - kozétkeztetésen kivilli — élelmiszer (hdzi készitéshi ételek, otthonrél hozott
gyiimélesdk, zoldségek, vasarolt élelmiszerek) fogyasztisa a sziillok elézetes irdsbeli

hozzajarulasahoz kotott.

A gyermek jutalmazisa és a fegyelmezés formai

A dicséroé és fegyelmezo intézkedések elvei

Kovetkezetesség elve

Rendszeresség elve

Aranyossag elve (a cselekvés mértékével legyen aranyos)
Id6zités elve (a tett utan kézvetleniil)

Az adott cselekvés értékelésének elve

A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

Szobbeli dicséret négyszemkozt

Szo6beli dicséret a csoporttarsak elott

Szébeli dicséret a sziilo jelenlétében

A szobeli dicséretek alkalmazasakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni az
elismerésre mélt6 tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.

Megbizatasok adasa

Targyi jutalmazist az Ovoddban nem preferdljuk. Azt a gyermeket, aki valamilyen
megmérettetésen, versenyen vesz részt egy kis kzos iinnepségen koszontjiik fel, gratuldlunk a
sikeréhez, ezaltal is dsztdnzést adva minden gyermek szamara a részvételre, ill. megkdszénve
az adott gyermek erbfeszitését, kitartasat.

Napi szinten is lehetéség van az eredmények kiemelésére, hiszen az 6vodas gyermek szdmara
nagyon fontos a megerdsités, a biztatds, amely még magasabb szintii teljesitményre 6sztonzi.
Epp ezért fontosnak tartjuk, hogy minden gyermeket nmagéahoz képest értékeljiink.

A jutalmazas t6bbnyire nem targyiasult forméban torténik, hanem a gyermek dicséretével, az
elért eredmény t6bbi gyermek, felnottek, sziilok felé valé kommunikalasaval.
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A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

* Szdbbeli figyelmeztetés

* Hatarozott tiltas

* Bizonyos jatéktol meghatarozott id6re valé eltiltas

* Bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idére tavoltartas

* A sziil6 jelenlétében torténd elbeszélgetés
A szokés-szabalyrendszer tudatos, minden felnétt altal torténd elvarasa, kovetkezetesség, a
pozitivamok kiemelése a leghatékonyabb 6vodas korban, ezért e formakkal €liink.
Ha a gyermek a tdrsaira vagy 6nmagara veszélyt jelent6en viselkedik, a tevékenységbdl valo
kiemeléssel, egyéni beszélgetéssel, szilkség szerint a sziilé6 vagy sulyosabb esetben kiilsé

szakember bevonasaval oldjuk meg a problémakat.

A gyermekek behozatalanak, elvitelének szabalyai

e Higiéniai okbol a gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok, hozzatartozok nem
mehetnek be a csoportszobaba, mosdéba, csak kivételes alkalmak esetén: nyilt napon,
{innepnapon, akkor is benti cip6ben, papucsban vagy cipévédovel.

» A gyermekek biztonsaga érdekében a gyermek sziilovel sem tartézkodhat olyan
helységben, ahol nincs dvodai dolgozo.

» Gyermekiiket 6lt6ztessék at és kisérjék a csoportszobéaba, adjak at a pedagogusnak.
Az 6v6né csak azokért a gyermekekért felelos, akiket a sziild, vagy a sziilé megbizottja
atadott az 6vondnek.

* Az dvodéba 8 draig érkezzenek be, a bejarati ajtoka 8,30 — to] zéarva tartjuk.

* Az 6voddban folyo hatékony nevelémunka és nyugalom érdekében a gyermekeket
hozo, ill. elvivé szilld példamutatasaval is varja el gyermekétol a kulturalt viselkedést,
tobbek kozott a gyermek behozatalakor és elvitelekor kdszonjenek az 6vondnek,
jelenlévo felndttnek, a gyermekeknek.

* Kérjilkk a hazamendket, hogy hangoskodéssal, futkarozéssal ne zavarjak a gyermekek
nyugalmat, az d6voda rendjét, ez utdbbi balesetveszély forrasa is.

* A gyermekek érdekében — a gyermekek biztonsaga érdekében - ha a sziilé eljott
gyermekéért, a sziikségesnél ne tartézkodjék tovabb az 6voda teriiletén (épiilet, udvar),
vigye el gyermekét, ne hagyja itt, mert megtéveszti ezzel a pedagdgust, aki vigyaz a
gyermekre.

» Az 6vodabél a gyermek személyesen a sziilének adhat6 ki. Idegennek vagy kiskort
testvémek csak a sziil6 irdsbeli kérelme alapjan, sajat felelosségére.

* A valéfélben 1€v6 sziildk gyermekének elvitelét csak birosigi végzés alapjan

tagadhatjuk meg.
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* A gyermekek délutdn folyamatosan tavozhatnak a sziileikkel, de kérjiikk, hogy
uzsonnazas kdzben ne zavarjidk meg a gyerekeket, engedjék nyugodtan befejezni az
étkezést.

» Az 6vodat 17:00-kor bezarjuk, amennyiben ezen id6pontig a gyermekért nem jonnek,
telefonon probalunk kapcsolatot teremteni a sziilokkel. Sikertelen kisérlet esetén a
rendOrség segitségét kérjilk a hazaszallitds érdekében.

« Az alaptevékenységen kiviili szolgaltatast igénybe vevok szdmdéra kotelezd az 6voda
épiiletét a foglalkozas befejezését kvetden 10 perccel elhagyni.

e A gyermekek egészségiigyi vizsgalatat végz6, illetve a neveldmunkat segitd
szakemberek (orvos, védond, logopédus, pszichologus, gyogypedagogus) a kijeldlt
tobbcélu  helyiségben végzik munkajukat. A szakemberek az elbre egyeztetett
idépontban érkeznek az dvoda épiiletébe.

* Az 6vodai tinnepségeken illetve kiilsé helyszineken elhangzott 6vodds miisorok
tartalma az Ovodapedagégusok ¢és az Ovoda szellemi tulajdonat képezik.
Sokszorositasuk csak az 6vodavezetohoz elézetesen benytjtott irasbeli kérelem alapjan,
az 6vodai sziil6i munkakozosség jovahagyasaval és az 6vodavezetd engedélyezésével
torténhet.

e Az vodai élet eseményeirdl készitett hivatalos videofelvételek, fotok kizardlag az
dnkorményzat honlapjan, illetve az 6voda altal iizemeltetett honlapon, az 6vodas
gyermekek személyiségi jogainak maximalis figyelembe vételével jelenithetk meg.

Az intézményben tilos a reklamtevékenység, kivéve, ha a reklam a gyermekek részére szol, és
az egészséges életmoddal, a kornyezetvédelemmel, a tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel,
illetve a kulturalis tevékenységgel fligg Ossze.

A rekldmanyagok elhelyezésérol az intézményvezetd dont, s az altala megbizott személy teheti
ki. Csak az 6voda profiljaval, tevékenységével 5sszeegyeztethetd, ill. miikddésével kapcsolatos
anyagok keriilhetnek ki az 6voda hirdet6tablajara.

Minden évodai dolgozot titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekekkel és a csaladjdval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetden, amelyrdl hivatasuk ellatisa soran

tudomast szereztek.
Kérjiik, hogy barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehetd legrovidebb idén beliil

beszéljenek meg az dvodapedagogussal, dvodavezetdvel
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Kérjiik, problémaikkal elsdsorban az dvodapedagigust keressék meg, s ha sziikséges az

intézményvezet6t vagy helyettesét.

A gyermekeket érinté eseményekrol, gyermekek személyiségérdl, a neveldi munkdrdl csak az
ovodapedagogus adhat informdciot, tdjékoztatast, kérjik, az 6voda mas alkalmazottait ne

kérdezzék.

A Hazirend elfogadasanak szabalyai

A hazirendet az 6vodapedagdgusok é€s a sziilok javaslatainak figyelembevételével, a térvényi
rendelkezések betartasaval az 6voda vezetGje késziti el.
A hazirend a Sziildi Szervezet véleményezése, nevelétestiilet elfogadasa utan, az

intézményvezetd jovahagyasaval valik érvényessé.

Ervényessége
A program jovahagyas utan valik érvényessé.

A modositas szabalyait figyelembe véve, hatarozatlan ideig érvényes.

Médositas, feliilvizsgalat szabalyai

A Toérvénymodosulés és kovetd jogszabalyi valtozaskor mddositasra keriil.
Egyéb indokkal az érvényben levé hazirend modositasat
kezdeményezheti:

o az intézményvezeto,
o a nevelétestiilet mindsitett tobbsége (50%+1 £6),

o a Sziiléi Szervezet vezetdsége, ha azt 2/3-os ardnyban kezdeményezi.

1. Zaradék:

A Petéfi Sandor Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda Hazirendjét a Sziilsi Ko6zosség
megismerte, véleményezte €s elfogadasra javasolta.

Kecskemét, 2022. augusztus 26.

Sziil6i kozosség képviseldje

2. Zaradék:
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2. Zaradék:
A Petdfi Sandor Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda Hazirendjét a nevelbtestiilet a 2022.

oktdéber 4-1 nevelotestiileti értekezletén egyhangulag elfogadta.

Kecskemét, 2022. oktober 4.

b bedibo Lo
\\&“:Aii talB"‘bokne Katona Judit
”éta@niezmeny-vezeto
)
2 PPN SN
;]E) Szab6 Ildiké
,_g’ntezmenyvezeto

3. Zaradék:
Ez a Hazirend az intézmény fenntartdjanak jovahagyasaval 1€p hatalyba, és ezzel azt megel6z6
hazi rend hatalytalanna valik.

Kecskemét, 2022. oktober 4.

Fenntart6 részérol jovahagyta:
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